Einwohnergemeinde Niederried b.l.

Niederried b. Interlaken — ist eine kleine, charmante Gemeinde mit ca. 380 Einwohnern im Berner
Oberland.

Zur Vervollstandigung unseres Teams suchen wir per 1. Mai 2023 oder nach Vereinbarung eine/n

Verwaltungsangestellte/n (40 %)

Ihre Aufgaben
e Einwohner- und Fremdenkontrolle

o Fuhrung des Steuerbtiros (inklusive Amtliche Bewertung und Quellensteuern)
e  Gebuhrenfakturierung

¢  Mithilfe bei Wahlen und Abstimmungen

e Allgemeine Verwaltungsarbeiten

e Schalter- und Telefondienst

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung

Erfahrung auf dem Gebiet der 6ffentlichen Verwaltung

Flexible, belastbare und selbstéandige Persdnlichkeit

Freude an der Arbeit in einem kleinen Team mit interessantem Aufgabengebiet

Wir bieten

e Interessante, abwechslungsreiche und selbsténdige Tatigkeit in einem kleinen Team an einem
modernen Arbeitsplatz

e Bereitschaft zur Aus- und Weiterbildung

¢ Anstellung nach dem Personalreglement der Einwohnergemeinde Niederried und den
kantonalen Richtlinien

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Fir weitere Auskiinfte steht Ihnen der Gemeindeschreiber Beat Glarner (033 849 12 70) gerne zur
Verfligung. Weitere Informationen zur Gemeinde finden Sie auf www.niederried-be.ch.

Ihre Bewerbung mit Foto und den tblichen Unterlagen senden Sie bitte bis spéatestens 8. Marz
2023 an: Einwohnergemeinde Niederried, Herr Beat Glarner, Hauptstrasse 19, 3853 Niederried b.
Interlaken


http://www.niederried-be.ch/

